27ibaMe X B% Microsoft

2B FIAIA A R 6E 5t &E

’ > » M365 Copilot S ZE<EIH ’
‘ HEERBEIMITERES

rEER e B EEAEE
Berry




1. HiEmE
2. M365 CopilotffEIERETR
3. BHojEE










’0

v

-M}

=EIE

1.

AT IJE Eﬂ:?a*“ E?%:%EE




. MA Microsoft 365 Copilot HBI BREET

7 ITEIR

EHBRESH
Copilot#& TE&L EWord &= A1

AR BE I8

=AER

FEExcel I #EITEL
e IEIR K =S
R

Il‘r

'WTAl TH}J«RﬁE:W\EUﬁ ’ E&E ll..\ﬂsz




A

><<

M365 Copilot
NS REE

L




48
i
:IJ_III_I'
Bt
I}

RS =

1%

=i BETS

o] Y =R IRIR
ie =

B A
el ] guyeen




=
5 S

1 il

Microsoft

Copilot




B ES R TE




' HIES

-M}

pul]] 2

RYTEE

m T HE : Word

B BTG ENE, WTSER
W . TEEH
. JEHIESRE




' HIEERYD

i

pul]] 2

TE

<

B FABEPrompti A
"RER—MERTERER  EXREZHEZE "EENTABETE

SXHNZE "RASMIREMENERLEIWNE, - SBEHE

t. WIRRE ~ BIINAREBIETHERAS - BEREZEELTEZET

FEM 2 LHGER - 571EKE202401~202412 - 328&E5000

——— —

=70

R



I LY =
! HIEERYILETE
B ERAS R 4
> =8 prompt B —HTENEXIT=ER -  E2EEEHE - B
1 SBEMEETHEEE - 8EMEHE (WHBRESE - B REL - 4
MR#ES ) eiMAEZNRABNEEREHE - T KkEENEEEN
FY . DI EXEBAE B St 2R ie &R -
> BEE—RBYXZE  mEEoMUEYS - olDIRA" BERER" 1EmiE -

> DS ERENFETERICHAE - eFiESRER BENE |
B -

> BHE FF7menu copilot icontt o] DI RE - SR —LEARHH

et

V‘I



=HIR

S pkRESaT

A

\d

4



R AR B E R

m \HE : Word

wEEEELELHE(E
W . BTEBISE
. Bl




' ERERRETEEIR

B AHFPromptii A h
"EIRE TEESNMARETE. (VEE - ERES TEMAIRREN 4
SEEE 88 " —FARUBRBIEELS%. 3 TEUERETE
50%4 % - DUERMERRAVETR o] DIBRTEER AR - .




TR ERINETEBER
B ERASH <4
> =518 prompt FELH—RIEERBEJEBENEEHE - 4l 4
N T E—FARABRREZELS% s 3 T —FRIRAEWERE
50% . - EREXEEKERE S LIEEMENELE - @B
PRIEMA R L EE -
> OJPIEERBXYFAS @ EiEcopilot” REBIEREREK"
HEREANBETRIBIEEIR -




AT RIRE




(L EERE

m T E : Word

REYS s EETAL
W . IS EEEEER
. EERE

IF B 22 5k




i
' AEERRE

<

B A BPrompt#i A
RIBIRAERGTEEER - EREEMNEFID L - BRI 4

ﬁ AR EFREE -

KERFT ~ 75 - ABIR - LRABEURREHBE




A{cERFHEE

B RS R <4
> NABE28RIBRNEasEN  RESER (MASISYH) 4
R ESRIBIEMAER HER - IR AR P~ BRI R - <
DA IR B B4R 2RO T IR 1E 1 -
> RIBREERESEY  EERLREL - ABMTSIR -
> EAENSORSUUERBELE —RIEML -




EEEREEES




| e R RS A

Mg

m 7V E : Word -~ Excel

A ER T
W X . ERRIEEIERE
. EmBHE




' BRERENERSEN

B FHEPrompti#ii A <
"R TERNTAARSTE. SREBNME - BEEEES 4
HIIAEE ~ EEAEFHERRETER[ER - WER M D178 - .

-~
l. ko LEFIREBEEERERT - N LEERBRE - BR
FIGEE - FRETHGE - BERTAIE - BRISTRIER - 8
APERIRA - = hEt. -

$



: BREEENEREEK
B ER B <4

> 58 Prompt BN —MMEXREERS - REIEEHFNER 4
B - M5SRECAIRTIRET SSRGS - W EEE B R EETR 4
Z - REROERBNHENES  DUIESEXEEABRERE -

> NMAWordEmEEENH TR - FFHExcel ZEE R -

» Copilot for Word o] LAZE B3 18 R AE - Copilot for ExcelT] L
B{CEREBEFRAVIESE -




: BREEENEREEK
B ER B <4
> FhEExcel##Copilot - EAREBREIJLIBRERLIFRMNESE - 4
ol ERCopilot B2 EF EEERNER(BFR N AEEXCelB 4
RENT1T)
> Copilot for Excel AHBEREES ~ 230 - oUEBORENA
NREFEZEEENER -




1
e
Bk
1t
i
B

v
o




: EEEERARNRE
m /'H : Word
EEWRS
W . HEMRE
- HkEg

AR ZE S




: y N

b
i

=g=c S

-M}

IS

F Prompt #iA :

SR TEBETA G E, HERRSSTE . NS

f. SEEEEEERER - BRASE (MEIREERAEE
B ) A B LR S R M E R R -

o jm

<

AR



mERERES

B AR

> 58 prompt EEE—MNEZEXEMNITHE RS
s - ERBERBEREAER - EEKR ( IR/ RIT
£ ~ BIIREREFTBDEL) BEIMEAEE - &E
B 2 RREIB OB R E FEANER O - EREXAELES -
aou Bl A EZEE]

> IREFHAET AR - JRIEZrefreshEFEEAR
BEmEEBETRE -

N

t|




BENRE
mE]




liml
[T

=n E4[0] g

R B i A A
ERINAILIOFBERVETERES
o] IR X E T RBESE - RIEREE
REFEREZLE - EASEIR  EEWE
BEEBERAT - BIBE - MMRIEFRETT



v

\ 4

liml
[T

=n E4[0] g

m IEEE .
ETHBEEHEEERSREKEZNAR -
AIEREABNEATISRSE - DEFREREN - EEH -
A1t CopilotERERIBERAEZZM - DIEREIERRF

2 o

[ ]




IR




	投影片 1
	投影片 2: 大綱
	投影片 3: 課程目的與重要性
	投影片 4
	投影片 5
	投影片 6
	投影片 7: M365 Copilot 輔助專案管理
	投影片 8: 專案計畫管理中的應用場景
	投影片 9: 專案計畫管理中的應用場景
	投影片 10: 制定專案初步計畫
	投影片 11: 制定專案初步計畫
	投影片 12: 制定專案初步計畫
	投影片 13: 制定專案初步計畫
	投影片 14: 生成具體計畫目標
	投影片 15: 生成具體的計畫目標
	投影片 16: 生成具體的計畫目標
	投影片 17: 生成具體的計畫目標
	投影片 18: 細化專案規劃
	投影片 19: 細化專案規劃
	投影片 20: 細化專案規劃
	投影片 21: 細化專案規劃
	投影片 22: 進度追蹤與報告
	投影片 23: 專案進度追蹤與報告生成
	投影片 24: 專案進度追蹤與報告生成
	投影片 25: 專案進度追蹤與報告生成
	投影片 26: 專案進度追蹤與報告生成
	投影片 27: 撰寫結案報告
	投影片 28: 撰寫專案結案報告
	投影片 29: 撰寫專案結案報告
	投影片 30: 撰寫專案結案報告
	投影片 31: 重點總結
	投影片 32: 重點與回顧
	投影片 33: 重點與回顧
	投影片 34: 謝謝

