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       1. 適合對象與能力門檻 

• 適合族群：初學者、職場新鮮人、中階主管、公司負責人/老闆、主辦會

計、出納行政人員。 本課程由胡宗琦會計師授課，專為中小企業主、主

辦會計與行政管理人員設計。課程內容系統化梳理企業開業後必定面臨

的三大稅務申報——營業稅（每兩月）、各類扣繳（每年一月）與營利事

業所得稅（每年五月），並透過實務常見錯誤案例解析，幫助企業合規避

險與精準節稅。 

• 能力門檻：入門。無需進階稅法背景，僅需對公司日常進銷項發票、費

用報銷或薪資發放有基礎概念即可。  

             2. 課程核心大綱與架構圖 

• 章節架構： 

o 章節一：營業稅申報實務與進項扣抵 － 剖析銷售貨物/勞務/進

口定義、視為銷售 5大態樣、免稅與零稅率差別、小規模營業人

（20萬門檻）、不可扣抵之進項憑證（如自用小客車、交際應

酬），以及定價含稅與違章罰則。  

o 章節二：各類所得扣繳與扣繳平單申報 － 梳理就源扣繳原則、

居住者（在台滿 183天/設籍滿 31天）與非居住者認定、薪資

（固定/非固定/外籍移工）、執行業務、租金、員工旅遊、健檢與

加班費（免稅限額）扣繳實務。  

o 章節三：營利事業所得稅（營所稅）申報與申報方式比較 － 比

較擴大書審（營收 3000萬以下）、查帳申報、所得額標準、同業

利潤標準與會計師稅務簽證（營收滿 1億強制簽證、虧損十年扣

抵優惠）。  

o 章節四：實務常見稅務申報錯誤與避坑指南 － 彙整漏報保險理

賠/政府補助、擴大書審/稅簽未如期繳稅被剔除、未依規定取得

憑證之稅捐稽徵法處罰等常見錯誤。  

     3. 必備前置知識清單 



• 基礎商業進銷項概念：了解公司開立發票、開立收據或取得進項發票之

基本交易流程。  

• 基本四則運算能力：具備百分比（如 5% 營業稅、20% 營所稅、

10%/20% 扣繳率、1.34/1.67 加班費倍率）之基礎乘法運算概念。  

       4. 專有名詞與概念辭典 

• 擴大書面審核（擴大書審）：針對全年營業收入與非營業收入在 3,000 

萬元以下的中小企業，政府提供之簡易申報方式；直接以「總收入 × 

純益率標準 × 20% 稅率」計算應納營所稅（如 6% 純益率企業之稅負

約為總收入的 1.2%）。  

• 會計師稅務簽證（稅簽）：由執業會計師查核簽證之營所稅申報方式，營

收達 1 億元以上強制適用；優勢包含虧損可於未來 10 年內自純益中

扣抵（盈虧互抵）、提高交際費列支限額，並能降低國稅局直接調帳之風

險。  

• 視為銷售：指法規將非典型銷售行為（如將公司庫存轉供自用/贈送他

人、公司解散清算分配餘存貨物給股東、代購）於稅法上「擬制」為銷

售行為，企業必須依實價開立統一發票繳納營業稅。  

• 稅務居民（居住者）：指在台灣設有戶籍且一年度內居住滿 31 天（或居

住 1~30 天但生活經濟重心在台），或者無戶籍但在一課稅年度內居留

滿 183 天的個人；其所得扣繳率與申報方式與非居住者（未滿 183

天）不同。  

     5. 課程學習職能對照 

• 對應職能名稱：主辦會計 / 稅務申報專員 / 企業財務主管  

• 主要工作任務/能力指標： 

o [分析與決策能力]：能評估企業最適營所稅申報方式（書審、查

帳或稅簽），精準判斷進項發票能否扣抵營業稅，並判定所得人身

分（居住者/非居住者）及所得類別以採取正確扣繳率。  

o [工具操作與執行能力]：能操作營業稅（401/403申報書）線上申

報上傳、於每年 1 月底前完成各類所得扣繳憑單彙報，並管理發

票作廢、退折讓及憑證保存作業。 


