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本摘要由Gemini AI 協助生成，僅供參考
🎯 1. 適合對象與能力門檻
· 適合族群：
· 企業財會、稅務人員與記帳業者：需於財政部電子發票整合服務平台（Web端）執行發票/折讓單開立、作廢、退回、開立預覽與媒體申報資料授權者。 
· 系統管理人員與 ERP / Turnkey 維運工程師：需設定發票上傳軟體、繞送代碼（10501~10504 MIG格式）、B2B 接收授權及加值服務中心（加值網絡）對接者。 
· 總公司 / 分公司主管：負責每單月 10 日前管理總分支機構發票字軌配號分配、空白號碼上傳及發票號碼預先匯入作業者。 
· 能力門檻：[入門至普通]（需具備基本 B2B 電子發票概念與開立流程，無須撰寫程式，但需熟悉 Web 操作、憑證簽章與 CSV/文字檔批次匯入機制）。 
📚 2. 課程核心大綱與架構圖
· 章節架構：
· 單元一：接收方式與專業代理人授權 － 繞送代碼設定（10501~10504）、加值服務中心授權與記帳業者（專業代理人）發票資料查詢權限設定。 
· 單元二：發票開立前置作業 － 產品資料維護、交易對象維護、發票號碼設定（取號後匯入 Web 平台）。 
· 單元三：B2B 存證發票與折讓單作業 － 開立、作廢存證發票，以及 MIG 4.1 模式下賣方/買方開立與作廢折讓單（包含買方統編變更/公司合併之開立處理）。 
· 單元四：暫存、批次寄送與代辦事項 － Web 暫存（不落庫）、批次憑證簽章寄送（上限 30 筆）與首頁代辦事項（異常排查）。 
🛠️ 3. 必備前置知識清單
· 財政部主憑證 / 附屬憑證（工商憑證）：執行線上開立、作廢、折讓與授權作業時，壓上 IC 卡憑證簽章（PIN 碼）為必要條件。 
· 發票取號與字軌概念：開立發票前，必須先至平台完成字軌取號，並將號碼匯入 Web 平台發票號碼設定中。 
· CSV 批次檔格式編修：處理大量產品資料、交易對象或批次開立時，需熟悉 CSV/文字檔（逗點分隔）之維護與上傳。 
📖 4. 專有名詞與概念辭典
· 存證作業（單向）：賣方開立或作廢發票/折讓單後上傳平台即完稅落庫，買方免執行線上確認即可查詢與下載證明聯。 
· MIG 4.1 規範：電子發票最新資料交換格式，原則上規定折讓單由賣方開立與作廢（若屬舊案買方開立者，則遵照「誰開立、誰作廢」原則）。 
· 暫存（儲存） vs. 儲存並寄送：
· 暫存（儲存）：資料僅保存在 Web 頁面，未落庫也未上傳平台，必須至查詢頁勾選壓憑證寄送才算完成。 
· 儲存並寄送：立即跳出憑證視窗，輸入 PIN 碼壓憑證送出上傳。 
· 代辦事項：登入首頁顯示之提醒區域，可排查是否有「尚未寄送（暫存卡關）」或「未處理訊息」，避免逾期上傳遭受處罰。 
💼 5. 課程學習職能對照（對標經濟部產業職能基準/iPAS）
· 對應職能名稱：電子發票營運管理師、企業財會稅務專員、加值服務中心（加值網絡）系統對接人員。 
· 主要工作任務/能力指標：
· [分析與決策能力]：能正確判斷憑證授權期間與發票資料權限（發票期間）之設定，並釐清公司合併/變更統編時之折讓單處理路徑。 
· [工具操作與執行能力]：能順暢完成發票號碼匯入、B2B 存證開立/折讓/作廢、CSV 批次上傳與壓憑證寄送作業。 
💡 6. 核心注意事項與關鍵地雷提醒
1. 號碼混用地雷：發票號碼匯入 Web 平台且開始使用後（已有目前號碼與日期），系統將禁止刪除。切勿將同一本發票號碼同時於 Web 平台與自建 ERP/Turnkey 交叉開立，以免造成重複開立或號碼跳號錯亂。 
2. 授權區間與資料權限：授權給專業代理人（記帳業者）或加值服務中心時，除設定「授權期間」外，務必確認「發票期間」（例如設為 1月1日~12月31日），否則業者將無法查詢到前幾個月的發票資料。 
3. 暫存檔未寄送視同未開立：若點選「儲存（暫存）」，發票並未真正上傳落庫。務必至「代辦事項」或查詢頁面確認狀態是否為「已寄送」，若卡在「未寄送」將無法完稅。 
